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УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ І НАУКИ

ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД  «ЗАПОРІЗЬКИЙ ОБЛАСНИЙ ІНСТИТУТ

 ПІСЛЯДИПЛОМНОЇ ПЕДАГОГІЧНОЇ ОСВІТИ» 

ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ


НАКАЗ
16.01.2012                                        Запоріжжя                                             №13-Д
Про підготовку до проведення 

III Міжнародного освітнього Форуму

«Особистість в єдиному освітньому просторі»

З метою підготовки III Міжнародного освітнього Форуму та широкого охоплення наукової та педагогічної спільноти на регіональному, національному та міжнародному рівнях, всебічного інформування громадськості, освітян та представників органів влади і самоврядування, керуючись планом роботи КЗ «ЗОІППО» ЗОР на 2012 рік та планом проведення науково-практичних конференцій на 2012 рік 
НАКАЗУЮ:
1. Провести III Міжнародний освітній Форум «Особистість в єдиному освітньому просторі» з 26 по 29 квітня 2012 року.
2. Вважати проведення ІІІ Міжнародного освітнього Форуму, як складової частини тижня науки,  основним  і пріоритетним звітним науково-практичним заходом для науково-педагогічних працівників і методистів інституту за річний термін, що пройшов від дати проведення попереднього тижня науки у травні 2011 року.

3. Створити організаційний комітет з підготовки Форуму у складі:

Пашков В.В. – кандидат філософських наук, ректор, завідувач кафедри філософії та суспільно-гуманітарних дисциплін, голова організаційного комітету Форуму, голова організаційного комітету конференції з напрямку «Філософія освітнього простору в контексті сталого розвитку»;
Савін В.В. – доктор фізико-математичних наук, проректор з науково-педагогічної роботи, заступник голови з науково-організаційних питань;
Василенко А.А. – проректор з адміністративно-господарської роботи, заступник голови з організаційно-господарських питань;

Зубко О.І. – головний бухгалтер, заступник голови організаційного комітету з фінансових питань;
Ястребова В.Я. – кандидат педагогічних наук, проректор з науково-методичної роботи, завідувач кафедри менеджменту освіти та психології, голова організаційного комітету конференції з напрямку «Психолого-педагогічні принципи особисто-орієнтованого менеджменту в загальній освіті»;
Павленко А.І. – доктор педагогічних наук, завідувач кафедри дидактики та методик навчання природничо-математичних дисциплін, голова організаційного комітету конференції з напрямку «Освіта і особистість: новітні підходи, сучасна дидактика, інноваційні технології та якість освіти»;
Шацька Н.М. – вчений секретар, секретар організаційного комітету;

Вєрозубова Т.Г. – керівник науково-методичного центру, голова організаційного комітету з підготовки та проведення виставки «Освіта Запорізького краю»;
Таран О.Ю. – спеціаліст загального відділу, технічний  секретар організаційного комітету.
4. Затвердити додатки 1, 2 та 3,  якими визначити завдання, строки виконання та відповідальних осіб за підготовку та проведення Форуму. 

5.   Заступнику голови з фінансових питань: забезпечити фінансування витрат на організацію та проведення Форуму відповідно до затвердженого кошторису.  

6. Заступнику голови з організаційно-господарських питань: забезпечити виконання організаційно-господарських заходів відповідно до плану роботи Форуму.

7. Всім працівникам закладу: при підготовці та проведенні Форуму в межах функціональних обов’язків безпосередньо виконувати розпорядження та доручення голів організаційних комітетів конференцій та виставки.
8. Керівникам і працівникам кафедр та науково-методичних центрів інституту взяти особисту активну і безпосередню участь в організації і проведенні Форуму, конференцій, круглих столів, виставки  та тижня науки в цілому. 

9. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Ректор                                       підписано                                     В.В. Пашков
Савін 236 30 95





     Додаток 1
до наказу № 13-Д від 16.01.2012

Завдання головам організаційних комітетів конференцій та виставки:
	№№
	Завдання з організації та проведення Форуму
	Строки виконання
	Відповідальна особа

	1
	Скласти список розсилки запрошень та попередній склад учасників конференції та виставки
	до 20.01.2012
	Савін В.В.;
Пашков В.В.;
Ястребова В.Я.;

Павленко А.І.;

Вєрозубова Т.Г.

	2
	Визначитися з назвою конференції, головою та співголовами, головами та назвами пленарних доповідей, круглих столів, семінарів, майстер-класів та загальним планом роботи конференції. Скласти та затвердити склад координаційного комітету конференцій та виставки
	до 23.01.2012
	Савін В.В.;
Пашков В.В.;
Ястребова В.Я.;

Павленко А.І.;

Вєрозубова Т.Г.

	3
	Підготувати і надати технічному секретарю інформацію про конференцію та виставку для підготовки першого інформаційного листа-оголошення про проведення Форуму
	до 26.01.2012
	Савін В.В.;
Пашков В.В.;
Ястребова В.Я.;

Павленко А.І.;

Вєрозубова Т.Г.

	4
	Узгодити із запрошеними участь та надання тез або матеріалів для публікації
	до 24.02.2012
	Савін В.В.;
Пашков В.В.;
Ястребова В.Я.;

Павленко А.І

	5
	Підготувати уточнений список учасників конференції та надати його технічному секретарю
	до 03.03.2012
	Савін В.В.;
Пашков В.В.;
Ястребова В.Я.;

Павленко А.І.;
Верозубова Т.Г.

	6
	Забезпечити збір матеріалів для публікації від запрошених на конференцію
	до 01.04.2012
	Савін В.В.;
Пашков В.В.;
Ястребова В.Я.;

Павленко А.І.;

Вєрозубова Т.Г.

	7
	Забезпечити редагування матеріалів для публікації, відповідно до вимог наукового видання
	до 10.04.2012
	Савін В.В.;
Пашков В.В.;
Ястребова В.Я.;

Павленко А.І.;

Вєрозубова Т.Г.

	8
	Підготувати до публікації (включаючи електронний вигляд) матеріали учасників конференцій

	до 15.04.2012
	Савін В.В.;
Пашков В.В.;
Ястребова В.Я.;

Павленко А.І.;

Вєрозубова Т.Г.

	9
	Погодити із заступником голови з фінансових питань кошторис витрат на конференцію; із заступником голови з організаційно-господарських питань – місце та терміни проведення конференцій
	до 21.04.2012
	Савін В.В.;
Пашков В.В.;
Ястребова В.Я.;

Павленко А.І.;

Вєрозубова Т.Г.

	10
	Підготувати та затвердити остаточний варіант програми конференцій
	до 23.04.2012
	Савін В.В.;
Пашков В.В.;
Ястребова В.Я.;

Павленко А.І.;

Вєрозубова Т.Г.

	11
	Підготувати та затвердити список працівників закладу, які будуть залучені до обслуговування конференцій та виставки
	до 25.04.2012
	Савін В.В.;
Пашков В.В.;
Ястребова В.Я.;

Павленко А.І.;

Вєрозубова Т.Г.

	12
	Забезпечити виконання затвердженого плану роботи конференцій (виставки)
	з 26.04.2012
	Савін В.В.;
Пашков В.В.;
Ястребова В.Я.;

Павленко А.І.;

Вєрозубова Т.Г.

	13
	Підготувати звіт про роботу конференцій (виставки)
	до 10.05.2012
	Савін В.В.;
Пашков В.В.;
Ястребова В.Я.;

Павленко А.І.;

Вєрозубова Т.Г.

	14
	Подати технічному секретарю матеріали конференцій для публікації у збірнику статей Форуму
	до 12.05.2012
	Савін В.В.;

Ястребова В.Я.;

Павленко А.І.;

Вєрозубова Т.Г.


Додаток 2

до наказу № 13-Д від 16.01.2012

Завдання для заступника голови організаційного комітету Форуму  з науково-організаційних питань:

	№

№
	Завдання з організації та проведення Форуму
	Строки виконання
	Відповідальна особа

	1
	Визначитися зі співорганізаторами Форуму
	до 27.01.2012
	Савін В.В

	2
	Підготувати макет першого інформаційного листа-оголошення про проведення Форуму
	до 28.01.2012
	Савін В.В.

	3
	Погодити зміст макету першого інформаційного листа-оголошення про проведення Форуму з головою організаційного комітету
	до 31.01.2012
	Савін В.В.

	4
	Надати голові організаційного комітету пропозиції щодо публікації програми, тез конференцій та матеріалів Форуму
	до 15.02.2012
	Савін В.В.

	5
	Підготувати для розсилки офіційний лист-запрошення для участі у Форумі
	до 05.03.2012
	Савін В.В.

	6
	Офіційно узгодити з головами та співголовами конференцій, ведучими круглих столів та семінарів, доповідачами участь заявлених осіб у роботі Форуму
	до 17.03.2012
	Савін В.В.

	7
	Підготувати та узгодити наказ управління освіти і науки Запорізької обласної державної адміністрації про проведення III Міжнародного освітнього Форуму
	до 21.03.2012
	Савін В.В.

	8
	Підготувати та узгодити з головою  організаційного комітету загальний план роботи Форуму
	до 21.04.2012
	Савін В.В.

	9
	Надрукувати програму та тези конференцій;
	до 25.04.2012
	Савін В.В.

	10
	Підготувати роздавальний матеріал, оргтехніку, приміщення; провести інструктаж та видати завдання працівникам закладу, які залучені до забезпечення роботи Форуму
	до 26.04.2012
	Савін В.В.

	11
	Організувати реєстрацію учасників конференцій та контроль за виконанням заходів згідно із затвердженим планом проведення Форуму
	з 26.04.2012  по 29.04.2012
	Савін В.В.


Додаток 3

до наказу № 13-Д від 16.01.2012

Завдання секретарю (технічному секретарю) 

організаційного комітету Форуму

	№

№
	Завдання з організації та проведення Форуму
	Строки виконання
	Відповідальна особа

	1
	Підготувати та погодити з головою
організаційного комітету загальний
список-розсилку оголошень про
проведення Форуму
	до 28.01.2012
	Шацька Н.М.

(Таран О.Ю.)

	2
	Підготувати та відправити згідно з
узгодженим списком перший
інформаційний лист-оголошення
про проведення Форуму
	до 03.02.2012

	Шацька Н.М.

(Таран О.Ю.)

	3
	Підготувати та відправити згідно із
затвердженим списком офіційний
лист-запрошення учасникам Форуму
	до 20.03.2012
	Шацька Н.М.

(Таран О.Ю.)

	4
	За участю голів організаційних комітетів конференцій підготувати
відповідно до редакційних умов
(включно в електронному вигляді)
надані учасниками тези для
публікації
	до 14.04.2012
	Шацька Н.М.

(Таран О.Ю.)

	5
	Підготувати до друку матеріали Форуму
	до 15.05.2012
	Шацька Н.М.

(Таран О.Ю.)


